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 أولًا: إجراءات ترميم عقارات الوقف وصيانتها.
الشــناقطة  بوقــف  العمــل  إدارة  فــي  بهــا  المعمــول  والصيانــة  الترميــم  إجــراءات 
بالمدينــة المنــورة يقــوم بهــا ناظــر الوقــف بالتشــاور والنقــاش عنــد الضــرورة مــع 
المشــرفين المعينيــن معــه مــن المحكمــة العامــة بالمدينــة المنــورة وفــق مــا هــم 
مفوضــون بــه بصــك النظــارة رقــم 11/143 بتاريــخ 6/ 3/ 1414هـــ ،فمــا أن تــم اعتمــاد 
تعي�ـن الناظ�ـر والمشرــفين لمهمـة� إدارة عم��ل وق��ف الشــناقطة حت��ى ت��م اعتمــاد 

الآلي�ـة التالي�ـة الت�ـي ت�ـم العم�ـل بمقتضاه�ـا:

مراجعة شاملة بالوقوف على كافة عقارات الوقف.	•
التع��رف عل��ى أوض��اع عقــارات الوقــف وأماكنه�ـا ووضــع ترتيبــات واولويــات لترميــم 	•

مــا يجــب ترميمــه وصيانتــه منهــا.
الشروع في التنفيذ.	•
الاتفــاق مــع المســتأجرين علــى تحمــل الأضــرار التــي يكونــون ســبباً فيهــا بموجــب 	•

العقــد.
يتحمــل الوقــف صيانــة الأضــرار التــي تحــدث فــي مرافــق العقــار المشــتركة بيــن 	•

الســكان مثــل خزانــات الميــاه، والصــرف الصحي...الــخ، أمــا صيانــة المصعــد إن وجــد 
يتحمله�ـا المس�ـتثمر إن كان�ـت العم�ـارة مؤج�ـرة علي�ـه م�ـن بابه�ـا.

ــزام المســتأجر فــي عقــد الإيجــار بتســليم العقــار شــقة أم عمــارة كمــا اســتلمه 	•  ال
عنــد التأجيــر، وذلــك فــي حــال عــدم رغبتــه تجديــد العقــد.

فــي حالــة العقــارات القديمــة والمتهالكــة تقــوم إدارة الوقــف بإجــراء ترميمــات 	•
وصيانـ�ة شـ�املة لهـ�ا، بعقـ�ود متعـ�ددة عـ�ن كل خدمـ�ة.

للتقليــل مــن تكلفــة الترميــم فإنــه يجــري الاتفــاق مــع المختصيــن كل حســب مهنتــه 	•
علــى أجــرة عمــل اليــد فقــط منفصلــة عــن تأميــن المــواد، التــي يتــم تأمينهــا بشــراء 
مباشــر بموجــب فواتيــر لضمــان جودتهــا، وتخفيضــاً لتكلفــة الترميــم وهــذا هــو 
الإجــراء الــذي اتبعتــه إدارة الوقــف، والمعمــول بــه لأن إجــراء الترميــم لعقــد واحــد 
أجــرة ومونــة أكثــر تكلفــة مــن الإجــراء المعمــول بــه، وربمــا اســتخدمت فيــه مــواد 

رديئ�ـة.



تقريــــر عــــن الإجــــراءات المعمــــول بهــــا 
الشــــناقطة وقــــف  أعمــــال  لإدارة  6

ثانياً: إجراءات تأجير عقارات الوقف )أ(.
تحدي��د أجرــة العقــارات المأهول��ة يحكم��ه تراج��ع أو ارتف��اع الأج��ور فــي ســوق العقــار، .11

وذل��ك ف�ـي ض��وء مرئيــات المشـر�فين و المكات�ـب العقاري�ـة.
العقــارات الخاليــة يتــم تأجيرهــا قياســاً علــى أجــور العقــارات المشــابهة، أو يتــم عرضهــا .22

فــي حالــة وجــود متنافســين فــي مــزاد يجــرى فــي مكتــب الوقــف ومــن يرســوا عليــه 
الم��زاد تؤجرــ عليهــ شـر�يطة أن لا تق��ل الأج��رة ع�ـن أجــرة المث��ل. وبصف��ة عام��ة يُ��لزم 

كل مس�ـتأجر بصيان�ـة  العق�ـار المؤج�ـر علي�ـه.
أفضليــة تأجيــر العقــارات الخاليــة ذات الوحــدات والشــقق المتعــددة لمســتثمر واحــد، .33

وذلــك وفــق رأي المشــرفين، لمــا لذلــك مــن مصلحــة للوقف بالنســبة لصيانة العقار، 
والمحافظ�ـة علي�ـه، ودف�ـع الأج�ـور ف�ـي مواعيده�ـا، وتس�ـديد أجور المي�ـاه والكهرباء. 

إذا صــادف تأجيــر العقــار علــى شــخص بعــد أشــهر مــن بدايــة الســنة الهجريــة، فــا .44
يكــون العقــد الا للمــدة الباقيــة مــن الســنة، وذلــك لضمــان عــدم تعــارض  وتداخــل 

ــة الســنة ونهايتهــا . ــدأ واردهــا مــن بداي ــة الوقــف التــي يب مــدة العقــد مــع ميزاني
الرج�ـوع لأه�ـل الخبـر�ة م��ن اصحــاب المكات��ب العقاريةــ للاسـت�ئناس بمرئياتهــم إن لــزم .55

الأم�ـر، واطالع المش�ـرفين عل�ـى ذل�ـك.
يتــم الإعــان عــن العقــارات الخاليــة بوضــع لوحــات عليهــا تحتــوي أرقــام التواصــل مــع .66

إدارة الوقــف. 
77. " برنامــج  ضمــن  الشــناقطة  وقــف  عقــارات  إيجــار  عقــود  توثيــق  فــي  البــدء  تــم 

الإسـ�كان. وزارة  مـ�ن  ايجار"المعتمـ�د 

)ب( إجراءات تأجير وتعمير عقارات وقف الشناقطة تتم على النحو التالي :

	    1- التأجير أما بالمزاد أو مباشرة مع السكان في ضوء مرئيات المكاتب العقارية

      2- أمــا الاســتثمار فتنحصــر اجــراءات تعميــر واســتثمار عقــارات وقــف الشــناقطة 
فــي أرض القنــال: لإنــه لا توجــد للوقــف حاليــاً أراض غيــر معمــرة إلا أرض واحــدة 
نصفهــا مبنــي بمبــانِ قديمــة واقعــة بشــارع الســيح بالمدينــة المنــورة، يُطلــق عليهــا 
الشــناقطة » القنــال« ولعــدم وجــود مــوارد لــدى الوقــف لتعميرهــا فقــد ســعت 
إدارة الوقــف بالإعــان فــي الصحــف المحليــة عــدة مــرات عــن رغبتهــا وجــود مســتثمر 
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لتعميرهــا واســتثمارها، وجــرى التخابــر مــع البنــك الإســامي للتنميــة حــول الموضــوع 
لــذات الغــرض، فقــدم عرضــاً لتعميرهــا لقــاء قــرض يقدمــه للوقــف، كمــا قــدم آخــرون 
عروضــاً وأخيــراً اختــارت المحكمــة مــن العــروض المقدمــة، مــا قدمتــه مؤسســة أحــد 
المســتثمرين وهــو "بريــك اللقمانــي" وصــدر بذلــك صــك غيــر أن المشــروع توقــف 
بســب دخــول الموقــع ضمــن مشــاريع توســعة مــا حــول المســجد النبــوي الشــريف، 
ولكــن مشــاريع التوســعة أيضــاَ توقفــت وســمح لإدارة الوقــف بتعميــر الأرض، وهــو 
الآن يمــر بمرحلــة البحــث عــن مســتثمرين جــدد، ومازالــت إدارة الوقــف تؤجــر الموقــع 
بحالتــه الراهنــة علــى ورثــة المســتثمر بريــك اللقمانــي- رحمــه اللــه- وتجــري مباحثــات 

معهــم لإحيــاء الاتفــاق الســابق الــذي توقــف تنفيــذه بســبب مشــاريع الدولــة.

ثالثاً: إجراءات بيع أو شراء عقارات الوقف.
أولًا البيــع: لــم يســبق أن تــم بيــع أي عقــار للوقــف فــي عهــد الناظــر والمشــرفين الحاليــن 
باســتثناء تلــك التــي تشــملها مشــاريع الدولــة ويتــم التعويــض عنهــا مــن قبــل وزارة الماليــة 
عــن طريــق المحكمــة الشــرعية، وتحجــز تعويضاتهــا لــدى مؤسســة النقــد حتــى يتــم شــراء 

بديــل عنهــا.
ثانيــاً: الشــراء: أم��ا الش��راء فال� يت��م إلا إذا كان للوقــف تعويضــات عنده��ا يقوــم الناظ��ر بإبــاغ 
المشــرفين، بغيــة الاتفــاق معــه  للبحــث عــن عقــار يتــم شــراؤه للوقــف مــن التعويضــات 
المرصــودة، والعقــارات التــي يتــم عرضهــا علــى الناظــر مــن المكاتــب العقاريــة أو المــاك 
مباش��رة يت��م تســجيلها ف��ي بي��ان يُذك��ر فيــه موقــع كل عقــار ومســاحته، وتاريــخ إنشــائه، 
المشــرفين  مــن  الناظــر  ويطلــب  لــه،  المطلــوب  والثمــن  الســنوي  ودخلــه  ومكونات��ه،  
منهــا  للأنســب  اختيارهــم  وبعــد  منهــا  الأنســب  واختيــار  العقــارات  تلــك  علــى  الوقــوف 
ــررات اســتبعاد العقــارات التــي  يوقع��ون بموافقته��م فيــ البيـا�ن المش��ار إلي��ه بذلــك  وبمب
لــم يتــم اختيارهــا، بعــد ذلــك يطلــب المشــرفون مــن الناظــر مناقشــة المالــك عــن الثمــن فــي 
العقــار الــذي تــم ترشــيحه مــن قبلهــم، ومــا يتــم الاتفــاق عليــه يُعــد بــه عقــد مقيــد بموافقــة 
المحكمــة، ثــم يرفــع للمحكمــة لطلــب الموافقــة علــى الشــراء، حيــث تحيــل المحكمــة الطلب 
إلــى هيئــة الخبــراء فــي المحكمــة أو الغرفــة التجاريــة، للتأكــد مــن مناســبة الثمــن المطلــوب، 
وفــي حــال اقــرار الهيئــة أو الغرفــة بالثمــن المناســب، تعــاد للقاضــي الــذي بــدوره يصــدر إذنــاً 

بموافقت�ـه عل�ـى الش�ـراء، وكذل�ـك إذن بص�ـرف الثم�ـن للمش�ـتري.
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تابــع ثالثــاً: العقــارات التــي تــم شــراؤها فــي عهــد الناظــر الحالــي / محمــد يحــي بــن 
محمــد فــال الشــنقيطي

عمارة بالعنبرية:
رقم 
عدد مساحتهاالصك

عدد محلاتها اخرىشققها
التجارية

رقمها في الموقع 
كانت مؤجرةأجرتهاقيمتهاعلى النت

+ملحق579.476م5/2/162
2142.400.00095.000110.000+ بدروم

عمارة بارض الكردي: )جدو(
عدد مساحتهارقم الصك

عدد محلاتها اخرىشققها
التجارية

رقمها في الموقع 
كانت مؤجرةأجرتهاقيمتهاعلى النت

421.81800000000231.650.00065.995105.000م1/8892

عمارة بارض الكردي: )ناجم(
عدد مساحتهارقم الصك

عدد محلاتها اخرىشققها
التجارية

رقمها في الموقع 
كانت مؤجرةأجرتهاقيمتهاعلى النت

0000221.630.00090.000109.800+ملحق4626م2/4/2232

عمارة بشارع فلسطين )المدرسة(:
عدد مساحتهارقم الصك

عدد محلاتها اخرىشققها
التجارية

رقمها في الموقع 
كانت مؤجرةأجرتهاقيمتهاعلى النت

3314.000.000405.000450.000+ملحق537.359م5702

فيلا )الاسكان(:
عدد مساحتهارقم الصك

عدد محلاتها اخرىشققها
التجارية

رقمها في الموقع 
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ـرى م�ـن عه�ـد النظــار الس��ابقين من�ـذ فتــرة ، أمــا  ملاحظ�ـة: بع�ـض عقـا�رات الوق�ـف الاخــرى اشتـ
فيــا الإســكان المنــوه عنهــا فتــم تعويــض الوقــف بهــا مــن وزارة الماليــة لقــاء عقــار للوقــف تــم 

نــزع ملكيتــه فــي المدينــة المنــورة.
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رابعاً: اجراءات  البحث عن العقارات المفقودة.
الوقــف  عقــارات  علــى  المحافظــة  فــي  والمشــرفين  الناظــر  مســؤلية  تنحصــر 
المســلمة لهــم  عــن طريــق المحكمــة مــن ورثــة الناظــر الســابق، وصيانتهــا وتعميرهــا 
وتأجيرهــا، وتوزيــع الباقــي مــن دخلهــا للمســتحقين للوقــف بعــد حســم المصروفــات، 
ومــع ذلــك فإنهــم عندمــا علمــوا وتأكــد لهــم أن للوقــف عقــارات مفقــودة لا تُعــرف 
مواقعهــا مــن عهــد النظــار الســابقين ومنــذ عــدة عقــود فإنهــم اتفقــوا علــى اتخــاذ 
إجــراءات للبحــث عنهــا بالاتصــال بكبــار الســن مــن أهــل المدينــة ممــن لهــم الخبــرة 

بأحيــاء المدينــة المنــورة القديمــة، ومــن تلــك الإجــراءات:

مــا قــام بــه الناظــر الحالــي مــن جهــود فرديــة اثمــرت عــن العثــور علــى عقــار مفقــود لوقــف .11
الشــناقطة كانــت قــد شــملته مشــاريع وزارة الماليــة فــي المدينــة المنــورة حيــث صُــرف 
للوقــف تعويــض عنــه عــن طريــق المحكمــة واودع كرصيــد للوقــف فــي مؤسســة النقــد 

حت�ـى يت�ـم ش�ـراء عق�ـار بدي�ـل عن�ـه.
خصــص الناظــر بموافقــة المشــرفين جُعــاً لــكل مــن يســاعد فــي العثــور علــى أي مــن .22

العقــارات المفقــودة لوقــف الشــناقطة وبنــاءً عليــه تــم عقــد اتفاقــات مــع مختصيــن 
للبحــث عنهــا لقــاء جُعــل تــم تحديــده فــي كل عقــد مــن قيمــة كل عقــار يتــم العثــور عليــه، 
ــاً لا يوجــد إلا متعاقــد واحــد  ــم تثمــر عــن شــيء حتــى تاريخــه، وحالي ولكــن تلــك الجهــود ل
وهــو أميــن محمــد عبداللــه إبراهيــم أفــاد فــي تقريــره المرفــق أنــه حصــل علــى معلومــات 
أوليــة مبشــره، ولكنــه يلقــى معوقــات مــن المحكمــة  العامــة ومــن هيئــة تطويــر منطقــة 
المدينــة المنــورة لأســباب أوضحهــا فــي خطابــه المرفــق، وقــد نــوه فــي الخطــاب بطلبــه 
بــأن يكوــن للهيئـ�ة العام��ة للأوق��اف دور بالمســاعدة فــي تذليــل تلــك المعوقــات مــن 
المحكمــة العامــة، بســماع دعــواه بخصــوص أرض للوقــف عثــر عليهــا فــي المدينــة المنــورة 
وبرفقــه بيــان عــن العقــارات المفقــودة الموجــود صكوكهــا لــدى الوقــف وبيــان آخــر بأرقــام 
ــم نتأكــد مــن ذلــك بعــد بســبب  ــه شــخص قــال إنهــا لعقــارات للوقــف ول ــا ب صكــوك زودن

ع�ـدم تع�ـاون المختصي�ـن ف�ـي المحكم�ـة أيض�ـاً.
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خامساً : اجراءات حصر المستحقين بالوقف وتوكيل 
مندوبين عنهم "بقاعدة بيانات حديثة"

المعمــول بــه حاليــاً فــي تســجيل اســماء المســتحقين الشــناقطة فــي الوقــف 
ــدى الوقــف والتعريــف عليهــم  ــن اختاروهــم لتمثيلهــم ل بمســاعدة مندوبيهــم الذي
العمــل  لهــم هــو ذات  الوقــف ســنوياً وتســليمه  لهــم مــن  المســتحق  واســتلام 
الــذي كان يُعمــل بــه فــي عهــد النظــار الســابقين, وأٌكــد عليــه فــي عجــز صــك النظــارة 
الحاليــة رقــم 11/341 فــي 4141/3/6هـــ بمــا نصــه )أقمــت محمــد يحــي بــن محمــد فال 
ناظــراً علــى وقــف الشــناقطة يرعــى شــؤونه ويعمــل مــا فيــه مصلحتــه ويحافــظ علــى 
أصلــه ويكثــر غلتــه , وأفهمتــه بتطبيــق شــرط الواقــف ان وجــد او تعامــل النظــار قبلــه 
ــة  ــات حديث ــر هــذا الإجــراء بإعــداد قاعــدة بيان ــه جــرى تطوي ــر أن فــي هــذا الوقف(,غي
ــة  » حاســب آلــي« موضــح فيهــا اســماء المســتحقين وصــور مــن هوياتهــم النظامي
وكافــة مــا يتعلــق بهــا مــن أعمــال الوقــف وبنــاء علــى ذلــك تــم اتخــاذ الاجــراءات 

التاليــة فــي تســجيل المســتحقين.

يُطلــب مــن كل المســتحقين توكيــل مندوبيــن عنهــم للتعريف عليهــم لدى الوقف 	-1
واســتلام المســتحق لهــم ســنوياً وتســليمه لهــم, وتقــوم إدارة الوقــف باعــداد 
لوائــح بأســماء كل قبيلــة مثبــت فــي مســتهلها الجملــة التاليــة )نقــر نحــن المســجلة 
اس��ماؤنا أدن��اه بأنن��ا فوضن��ا مندوبناــ المذك��ور اس��مه اعال�ه” في اللائحة” باســتلام 
استــحقاقنا م��ن الوق��ف ســنوياً(. ويتب��ع ذل��ك أن تقــوم ادارة الوقــف بالإجــراءات 

التالية.
يُطلــب مــن كل قبيلــة او فخــذ تــم تعيــن مندوبيــه مشــاركة إدارة الوقــف فــي 	-2

الاطــاع علــى هويــات الراغبيــن فــي التســجيل مــن قبيلتــه والتعريــف عليهــم بغيــة 
تســجيلهم بعــد التأكــد مــن انطبــاق شــروط الاســتحقاق عليهــم.

التعريــف 	-3 الوقــف بعــد  يتــم تســجيلهم عــن طريــق مكتــب  بعــض المســتحقين 
عليهمــ م��ن أعي��ان قبليتهـ�م و هــم مَــنْ لا يعينــون مناديــب عنهــم، وذلــك بعــد 

اسـ�تيفائهم الشـ�روط المطلوبـ�ة ويصـ�رف لهـ�م عـ�ن طريـ�ق مكتـ�ب الوقـ�ف. 
قبــل موعــد الصــرف يســلم كل منــدوب لائحــة بأســماء افــراد قبيلتــه المســجلين 	-4

قبــل  توفــى  او  نهائيــاً  ســافر  مــن  واســتبعاد  مراجعتهــا  منــه  ويطلــب  معــه, 



تقريــــر عــــن الإجــــراءات المعمــــول بهــــا 
الشــــناقطة وقــــف  أعمــــال  11لإدارة 

الاســتحقاق او لــم يعــد مــن ســكان المدينــة المنــورة , كمــا يطلــب منــه تســجيل 
المواليــد الجــدد وابــاغ مــن اصبــح مســتحقا مــن قبيلتــه بالســكنى فــي المدينــة 
المنــورة لمــدة ســنة علــى الاقــل بالمراجعــة للوقــف واحضــار هوياتهــم وشــهادات 
ميــاد المواليــد, وبعــد اســتكمال مــا هــو مطلــوب منــه يقــوم المنــدوب باعتمــاد 
اللائحــة وتوقيعهــا بمســؤوليته عــن صحتهــا, واحيانــا وفــي حــالات خاصــة يطلــب 

منــه احضــار شــاهدين مــن قبيلتــه يصادقــون فــي اللائحــة وعلــى اقــراره.
اغلــب 	-5 تســجيل  اكتمــال  وبعــد  عــام,  كل  مــن  الاولــى  الثلاثــة  الاشــهر  فــي   

المســتحقين وتدقيقهــا  اســماء  بهــا  المســجلة  اللوائــح  المســتحقين ومراجعــة 
وتوريــد اغلبيــة الاجــور يصــار الــى البــدء فــي اجــراءات اعــداد الميزانيــة وتصديقهــا 
ابتــداء مــن الشــهر اللاحــق بواســطة شــيكات )الصــرف  والصــرف للمســتحقين 

قبائلهــم. بأســماء  لوائــح  مــع  للمندوبيــن  تســلم  الاول( 
نظــراً لأن بعــض المســتحقين المســجلين فــي ميزانيــة الســنة الســابقة للميزانيــة 	-6

لتجديــد  امــا  مختلفــة  لأســباب  بياناتهــم  لتحديــث  يراجعــون  لا  صرفهــا  المــراد 
هوياتهــم او ســفرهم او مرضهــم فانــه وحرصــاً علــى عــدم تأخيــر الصــرف لمــن 
اكملــوا اجراءاتهــم فانــه يتــم الصــرف لهــم بالصــرف الاول ويحجــز مبلــغ للمتأخريــن 
ــق هوياتهــم لاحقــاً بالاســتعانة بمعرفــة  ــم اســتقبال طلباتهــم وتدقي ــى ان يت عل
مندوبيهــم ويتــم تســجيل مــن لــم يكــن مســجلَا منهــم والصــرف لهــم بالصــرف 
الثان�ـي. ولأن اعدادهــم المســجلة مــع كل قبيلــة تكــون قليلــة فــي الغالــب فيتــم 
الصــرف لهــم نقــداً امــا عــن طريــق المكتــب او عــن طريــق مناديهــم , واذا كان 

ــراً فيصــرف لهــم شــيك. العــدد كبي
وبعد اســتكمال الصرف للمســتحقين يراجع المندوبون الوقف ويحضرون اللوائح 	-7

فتتــم مراجعتهــا معهــم للتأكــد مــن تواقيــع المســتحقين بالاســتلام، وبعضهــم 
يحضــر معــه مبالــغ لأشــخاص مســجلين بلوائحهــم لــم يعــودوا مســتحقين لســبب 
موعــد  قبــل  وفاتهــم  او  المنــورة  المدينــة  مــن  انتقالهــم  او  نهائيــاً  ســفرهم 
الاســتحقاق, فيجــري اســتلام هــذه المبالــغ منهــم ويــزودون بإيصــال يؤكــد ذلــك, 
والمبلــغ المــورد منهــم يضــاف للميزانيــة المــراد اعتمادهــا وينــوه عــن اســباب 

اعادتــه
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سادساً: إجراءات إعداد ميزانية الوقف وصرفها.
      بعــد اســتيفاء أغلــب أجــور العقــارات، وتســجيل مــن راجــع مــن المســتحقين 
تبــدأ إدارة الوقــف اعتبــاراً مــن الشــهر الثالــث مــن الســنة الهجريــة بإعــداد بيانــات 
بــوارد الوقــف ومصروفاتــه- الإداريــة والترميــم والصيانــة، وتدقيقهــا ومعرفــة 
عــدد المســتحقين الذيــن تــم الصــرف لهــم مــن ميزانيــة الســنة الماضيــة وتتخــذ 

الإجــراءات التاليــة:

للوقــف  الماليــة  الســنة  بــوارد ومصروفــات  ختامــي  بإجــراء حســاب  القيــام  أولًا: 
الســابقة للســنة الماليــة المــراد اعتمادهــا، وذلــك باســتبعاد اســماء الأشــخاص 
الذيــن أعــاد مندوبــو القبائــل اســتحقاقهم لســفرهم أو وفاتهــم قبــل الاســتحقاق 

مــن ميزانيــة ذلــك العــام.

ثانيــاً: معرفــة المبلــغ الفعلــي الــذي صــرف للمتأخريــن مــن المعتمــد لهم مــن الصرف 
الثانــي والفائــض أو الناقــص منــه، إن وجد،ويتــم توضيحــه فــي الميزانيــة واثباتــه 

بهــا، ثــم يشــرع فــي إعــداد الميزانيــة الجديــدة وذلــك علــى النحــو التالــي:

إع��داد بيان��ات بإجمال��ي قيمةــ العق��ود والموــرد منه��ا ل��ذات العام، وكذل�ـك المورد 	-1
م��ن بواق��ي العق�ـود السـا�بقة، والمتبق��ي منه�ـا، وتُع��د بيان�ـات اخ�ـرى بالمصروف�ـات 
الإداريــة، والصيان�ـة والترميــم، أو عل�ـى  المستــحقين المتأخري�ـن و الج��دد الذي�ـن ل�ـم 

يش�ـملهم التس�ـجيل بالميزانية الس�ـابقة.
يحس��م منــ اجمال��ي المــورد مــن عقــود الميزانيــة لــذات العام ومن بواقــي العقود 	-2

السـا�بقة المستــحق للنظاــرة بواقـ�ع 10% ، والصاف��ي يضـ�اف إلي��ه المرتجعـ�ات 
ـاد قبائله�ـم الذي�ـن ل�ـم يعـو�دوا مس��تحقين كم�ـا  المـو�ردة م�ـن المندوبي�ـن ع�ـن أفرـ

يضــاف إلي�ـه الفائ�ـض م�ـن المخص�ـص للصيان�ـة والترمي�ـم إن وج�ـد.
الإجمال��ي الصاف��ي م��ن المنـ�وه عن��ه ف��ي الفقـ�رة )2( تحس��م من��ه المصروفـ�ات 	-3

والصافـ�ي أمـ�ا أن يخصـ�ص منـ�ه مبلـ�غ لأعمــال الترميمــات إن وجــدت ، وإذا لـ�م 
يخصـ�ص منـ�ه شــيء فيتـ�م تقس��يمه عل��ى عــدد المس��تحقين المسـج�لين فـ�ي 
صــرف العــام المنصرــم، مضــاف إليهـ�م مبل��غ احتياطـ�ي للمس��تحقين الذيـ�ن لـ�م 
يســبق لهـ�م التسجــيل مثـ�ل المواليـ�د حديثــي الـو�لادة وغيرهــم، ويتـ�م تحديـ�د 
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المستــحق صرف�ـه لــكل مســتحق، وتأسيســاً علــى ذلــك يتــم الصــرف الأول لمــن 
حدثــوا بياناتهــم ثــم الصــرف الثانــي للمتأخريــن بعــد تحديــث بيانــات المســجلين 

منهــم وتســجيل المتأخريــن.
وبع�ـد اكتمــال إعدــاد مشرــوع الميزاني�ـة يُسـت�دعي المشـر�فون لمناقش�ـة بنوده�ـا 	-4

وتدقيقهــا، وإعطــاء المحاسـ�ب القانونـ�ي منهـ�ا نســخة للغــرض ذاتــه، وعندمـ�ا 
تكتم��ل أعم��ال المراجع��ة والتدقي��ق، ومعرف��ة أع��داد م��ن أكملوا تحدي��ث بياناتهم، 
والمبلـغ� المحج��وز لم��ن بق��ي منه��م ل��م يراجع، وإجمالي ال��وارد والمنصرف، وأوجه 
صرف��ه، والمعتم��د للصيان��ة والترميــم إن وجــد، والمقــرر صرفــه لــكل مســتحق 
تج�ـري المصادق��ة عل��ى الميزاني��ة ويف��وض المشرــفون الناظ��ر بصرفه��ا فيت��م البــدء 
بالصــرف الأول لمندوب�ـي القبائ�ـل المستــحق لــكل قبيلةــ بموج��ب ش��يكات ، كم�ـا 
يت�ـم البــدء باس��تقبال طلبــات م�ـن ل�ـم يراج�ـع م�ـن المس��تحقين المسـج�لين الذي�ـن ل�ـم 
يراجعــوا، أو المسـت�حقين الج�ـدد ويج�ـري تدقي��ق أوراقه��م الثبوتي��ة ، ويت��م الص�ـرف 

له�ـم )الصــرف الثان�ـي( م�ـن المبل�ـغ المعتم��د المحج��وز له�ـم ف�ـي الميزاني�ـة.
بعــد قيــام المندوبيــن بصــرف الاســتحقاقات لأصحابهــا والتوقيــع باســتلامها 	-5

تتــم إعــادة اللوائــح مــن قبلهــم لإدارة الوقــف لمراجعتهــا بحضورهــم  للتأكــد مــن 
اســتيفاء جميــع تواقيــع المســتحقين بالاســتلام، ويتــم حفظهــا للرجــوع إليهــا 
متــى مــا لــزم ذلــك، أمــا المســتحقين الفــرادى المســجلين فــي الصــرف الثانــي 
فيتــم تســجيلهم فــي ســجل الصــرف العــام  ويصــرف لهــم اســتحقاقهم نقــداً بعــد 

أخـ�ذ تواقيعهـ�م بالاسـ�تلام واذا كان عددهـ�م كثيـ�ر فيصـ�رف لهـ�م بالشـ�يكات.
وبعــد اعتمــاد الميزانيــة يتــم إعــداد نســخة منهــا لتكــون فــي متنــاول المختصيــن 	-6

عنــد الضــرورة، كمــا يجــري تســجيلها فــي الســجل العــام المخصــص لرصــد ميزانيــات 
الوقــف وذلــك بعــد اعتمــاد الميزانيــة مــن المشــرفين وتصديقهــا.
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سابعاً: إجراءات عامة تتعلق بأمور لها علاقة بأعمال 
الوقف:

يتخــذ الناظــر والمشــرفون العديــد مــن الإجــراءات التــي يتــم إدراج مواضيعهــا ضمــن 
جــدول اجتماعــات أعمــال الوقــف ،وإعــداد محاضــر بشــأنها ، وذلــك لمعالجــة بعــض 
الأمــور الطارئــة، وكذلــك بوضــع التعليمــات اللازمــة  ومراجعتهــا فــي ضــوء شــروط 
الواقفي��ن. تلــك نبــذة عــن الإجــراءات المتخــذة بشــأن حصــر أعــداد المســتحقين، و 
تحصيــل أجــور عقــارات الوقــف وصرفهــا وخلافــه ممــا لــه علاقــة  بالوقــف مــن خــال 
ميزانيــة يتــم اعدادهــا ســنوياً فــي مواعيــد محــددة ويتــم مراجعتهــا وتصديقهــا مــن 

المشــرفين والمحاســب القانونــي.

الله نسأل التوفيق والسداد.
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العينات
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Scanned with CamScanner

1- عينة من إجراءات ترميم عقارات الوقف وصيانتها.
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 عينة لإجراءات ترميم عقارات الوقف وصيانتها.
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Scanned with CamScanner

2- تابع عينة من عروض لترميم عقارات الوقف وصيانتها.
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Scanned with CamScanner

 تابع عينة من عروض لترميم عقارات الوقف وصيانتها.
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 عينة من عروض لترميم عقارات الوقف وصيانتها.



تقريــــر عــــن الإجــــراءات المعمــــول بهــــا 
الشــــناقطة وقــــف  أعمــــال  21لإدارة 
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3- عينة من عروض لترميم عقارات الوقف وصيانتها. 
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 عينة من عقود إجراءات ترميم عقارات الوقف وصيانتها.
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 عينة من إجراءات ترميم عقارات الوقف وصيانتها.
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Scanned with CamScanner

 عينة من عقود إجراءات ترميم عقارات الوقف وصيانتها.
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 عينة من عقود إجراءات ترميم عقارات الوقف وصيانتها.
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 عينة من إجراءات تقرير أجور عقارات الوقف وصيانتها.
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5- عينه من إجراءات تأجير عقارات الوقف بالمزاد.
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 عينة من محضر آلية تحديد أجور العقارات من المشرفين 
والمكاتب العقارية.
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 عينة من إجراءات تجديد أجور عقارات الوقف.
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عينه من إجراءات تأجير عقارات الوقف ) طلب مستثمر لتعمير 
واستثمار أرض القنال (
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7- عينه من عقود إجراءات تأجير عقارات الوقف
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8- عينة من آلية شراء العقارات

عينه من إجراءات ببيع أو شراء عقارات للوقف
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تابع عينه من إجراءات شراء عقارات للوقف
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تابع عينه من إجراءات شراء عقارات للوقف
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عينات من إجراءات البحث عن عقارات الوقف المفقودة
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عينات من إجراءات البحث عن عقارات الوقف المفقودة
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عينات من إجراءات البحث عن عقارات الوقف المفقودة
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تقريــــر عــــن الإجــــراءات المعمــــول بهــــا 
الشــــناقطة وقــــف  أعمــــال  لإدارة  42

Scanned with CamScanner



تقريــــر عــــن الإجــــراءات المعمــــول بهــــا 
الشــــناقطة وقــــف  أعمــــال  43لإدارة 

Scanned with CamScanner

Scanned with CamScanner



تقريــــر عــــن الإجــــراءات المعمــــول بهــــا 
الشــــناقطة وقــــف  أعمــــال  لإدارة  44

10- لوائح حصر وتسجيل المستحقين في الوقف وتوكيل 
مندبيهم



تقريــــر عــــن الإجــــراءات المعمــــول بهــــا 
الشــــناقطة وقــــف  أعمــــال  45لإدارة 

Scanned with CamScanner



تقريــــر عــــن الإجــــراءات المعمــــول بهــــا 
الشــــناقطة وقــــف  أعمــــال  لإدارة  46

11- الشكل النهائي لميزانيات الوقف بعد صدورها



تقريــــر عــــن الإجــــراءات المعمــــول بهــــا 
الشــــناقطة وقــــف  أعمــــال  47لإدارة 



تقريــــر عــــن الإجــــراءات المعمــــول بهــــا 
الشــــناقطة وقــــف  أعمــــال  لإدارة  48

Scanned with CamScanner

12- خطاب المحاسب القانوني



تقريــــر عــــن الإجــــراءات المعمــــول بهــــا 
الشــــناقطة وقــــف  أعمــــال  49لإدارة 

Scanned with CamScanner

12- صفحة من تقرير المحاسب القانوني 
- وارد مصروفات الوقف -



تقريــــر عــــن الإجــــراءات المعمــــول بهــــا 
الشــــناقطة وقــــف  أعمــــال  لإدارة  50

Scanned with CamScanner

13 - إجراءات عامة تتعلق بأمور لها علاقة بأعمال الوقف



تقريــــر عــــن الإجــــراءات المعمــــول بهــــا 
الشــــناقطة وقــــف  أعمــــال  51لإدارة 

Scanned with CamScanner

عينه من توكيل القبائل لمندوبيهم



تقريــــر عــــن الإجــــراءات المعمــــول بهــــا 
الشــــناقطة وقــــف  أعمــــال  لإدارة  52

Scanned with CamScanner



تقريــــر عــــن الإجــــراءات المعمــــول بهــــا 
الشــــناقطة وقــــف  أعمــــال  53لإدارة 

Scanned with CamScanner



تقريــــر عــــن الإجــــراءات المعمــــول بهــــا 
الشــــناقطة وقــــف  أعمــــال  لإدارة  54

Scanned with CamScanner



تقريــــر عــــن الإجــــراءات المعمــــول بهــــا 
الشــــناقطة وقــــف  أعمــــال  55لإدارة 



تقريــــر عــــن الإجــــراءات المعمــــول بهــــا 
الشــــناقطة وقــــف  أعمــــال  لإدارة  56


